MUZEUL

DRIV CRNITL
BRUKENTHAL

SR i |
MUZEUL NATIONAL BRUKENTHAL

ANUNT

I. Muzeul National Brukenthal Sibiu organizeazi concurs in data de 29.05.2024, ora
10.00 pentru ocuparea a doui posturi contractual vacante pe durati nedeterminati:

- 1 post sofer tr. II, M, in cadrul Compartimentului Administrativ, Pazi, PSI
(Anexa VIII.Cap.I.C.b, Legea cadru nr. 153/2017), post unic la nivelul institutiei,

- 1 post economist specialist gr. IA, S, in cadrul Directiei Economice, Anexa
VIIL.Cap.ILB. Lb, Legea cadru nr. 153/2017), post unic prin atributii la nivelul institutiei.

1. Pentru inscrierea la concurs pentru posturile contractual vacante, candidatii vor prezenta
un dosar de concurs pana la data de 20.05.2024, ora 14.00, la Biroul Resurse Umane din cadrul
institutiei din Sibiu, P-ta Mare nr. 4-5 (Casa Albastri), care va contine urmatoarele documente:

a. Cerere-tip de inscriere la concurs adresatd conducitorului institutiei publice
organizatoare;

b. Curriculum vitae (datat i semnat pe fiecare pagini);

c. Original + copia actului de identitate, sau orice alt document care atesti identitatea;

d. Original + copie certificat de nastere si de casitorie, dupi caz;

e. Original + copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care

atestd efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate;

Original + copie carnetul de munci si/sau. dupa caz, adeverintele care atesti
vechimea in munci, in meserie §i/sau in specialitatea studiilor, in copie;
g. Cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale

care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza. Candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ¢a nu are antecedente penale,
are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu
pina la data desfasurarii primei probe a concursului;

h. Adeverintd medicali care sa ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberati cu
cel mult 6 luni anterior derulérii concursului de céitre medicul de familie al candidatului sau de citre
unitfile sanitare abilitate; Adeverinta va contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

Dosarele de concurs se vor putea depune de luni pani vineri in intervalul 10.00 — 14.00,
termenul limita fiind in data de 20.05.2024, ora 14.00




1. Calendarul de desfisurare a concursului:
Nr. ETAPE CONCURS Data si ora de desfasurare
crt.
01. Afisare anunt de concurs 26.04.2024
02. Depunerea dosarelor pentru concurs 26.04.2024-20.05.2024  de luni
pana vineri, orele 10.00-14.00

03. L. Selectia dosarelor si afisare rezultate selectie | 21.05.2024

dosare cu mentiunea “ADMIS” sau “RESPINS”
04. Depunere contestatii selectie dosare 22.05.2024
05. Afisare rezultat contestatii Selectie dosare 23.05.2024
06. I1. Sustinerea probei scrise — eliminatorii 29.05.2024, orele 10:00 — 12:00
07. Afisarea rezultatelor pentru proba scrisa 29.05.2024
08. Depunere contestatii proba scrisa 30.05.2024
09. Afisare rezultate contestatii proba scrisa 31.05.2024
10. ITI. Sustinerea interviului 03.06.2024, ora 10:00
11. Afisare rezultate interviu 03.06.2024, ora 14:00
12, Depunere contestatii interviu 04.06.2024
13. Afigare rezultate contestatii interviu si Rezultate | 05.06.2024

Finale Concurs

Rezultatul selectiei dosarelor, ale probelor de concurs, precum si ale solutionarii
contestatiilor se afiseaza la sediul Muzeului National Brukenthal din Sibiu, Piata Mare nr. 4-5 si pe
pagina de internet.

Proba interviului poate fi sustinutd doar de ctre candidatii care au obtinut minimum 50 de
puncta la proba scrisa.

Interviul va aborda atdt subiecte profesionale cét si elemente relevante privitoare la
activitatea anterioara a candidatilor precum si abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor.

Intrarea candidatilor in sala de concurs se va face cu 5 minute inainte de inceperea probei
scrise.
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Inainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal a candidatilor, in vederea
indeplinirii formalitatilor prealabile, respectiv verificarea identitatii. Verificarea identitatii
candidatilor se face pe baza cartii de identitate sau a oricdrui alt document care atesta identitatea,

respectiv respinsi.

in situatia in care un candidat a depus dosar de concurs pentru mai multe posturi si este
admis la selectia dosarelor pentru doud sau mai multe posturi pentru care institutia say autoritatea
publica a organizat concurs in aceeasi zi si la aceeasi ord, acesta se prezinta la proba scrisi pentru
un singur post.

Dupa verificarea identitatii candidatilor, iesirea din salx a acestora atrage eliminarea din
concurs, cu exceptia situatiilor de urgenfa in care acestia sunt insotiti de unul dintre membrij
comisiei de concurs sau de catre secretarul comisiei de concurs.

2. Conditiile generale si specifice de participare la concurs

Pot participa Ia concursul pentru OCuparea celor doui posturi vacante, persoanele care

indeplinesc urmitoarele conditii generale si specifice de participare la concurs:

a) Conditii generale:

Elvetiene si domiciliul in Romania;

- cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

- are capacitate de munci in conformitate cu prevederie Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicati, cu modificrile s; completarile ulterioare;

- . . - -

- are o stare de sanitate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestaty pe

- indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate $i, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos Ia concurs;

- nu a fost condamnati definitiy pentru savarsirea unei infractiuni contra securitafii
nationale, contra autoritatii, contra umanitétii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de
fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoani candidata
la post incompatibils cy exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

- nU executd o pedeapsi complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria orj de a desfagura activitatea de care
s-a folosit pentru savargirea infractiunii say fatd de aceasta nu s-a luat misura de siguranti a
interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;
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- nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h)

b) Conditii specifice Sofer, tr. I — M, in cadrul Compartimentului Administrativ,
Paza, PSI:

- Studii medii — finalizarea ciclului liceal cu sau fara diploma de bacalaureat:

- Permis de conducere categoria B;

- Vechime in munca de minim 6 luni;

- S& nu fi avut permisul suspendat in ultimii 3 ani, dovedit cu cazier auto;

- Cunostinte minime de mecanici auto;

- Capacitate de relationare si abilitati de comunicare;

- Disponibilitate pentru program flexibil si pentru program prelungit in anumite
situatii, in functie de necesitate;

- Putere de adaptare si concentrare in conditii speciale:

- Punctualitate si atentie distributiva.

¢) Conditii specifice Economist specialist, gr. IA — S, in cadrul Directiei Economice:

- Studii superioare, absolvite cu diploma de licenta - domeniul stiinte economice;

- Vechime in munca — in specialitatea studiilor de minim 6 ani si 6 luni;

- Experienta in munca, in specialitatea studiilor intr-o institutie bugetara de minim 3
ani - constituie avantaj;

- Cunostinte de operare/programare pe calculator: Word, Excell, nivel mediu:

- Cunostinte de operare programe informatice de contabilitate, programul sistem
national de raportare FOREXEBUG, SOLON, E-Cub-DARS — program informatic de contabilitate
bugetarid — constituie avantaj;

- Cunostinte de intocmire a unui bilant contbil:

- Abilitafi, calitati §i aptitudini necesare: capacitate de relationare si comunicare,
analiza si sintezd, memorie dezvoltatd, capacitatea de a se adapta la sarcini repetitive dar si in
continua schimbare, autocontrol, rezistent la oboseals si solicitari, deschidere si flexibilitate.

3. Bibliografie
a) Sofer, tr. Il - M, in cadrul Compartimentului Administrativ, Paza, PSI:

1. Legea nr. 311/2003, legea muzeelor si a colectiilor publice, actualizati;

2. OUG 195/2002, privind circulatia pe drumurile publice, actualizati

3. HG 1391/2006, pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, actualizata

4. HG nr. 714/2018 - drepturile si obligatiile personalului din institutiile publice, in
perioada delegarii si detasarii, actualizati
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5 Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste, actualizata;

6. Fisa postului;

£ Regulamentul de Organizare si Functionare a Muzeului National Brukenthal.

Tematica:

Cunostinte de legislatie rutiera;

Cunostinte de mecanici si electrici auto:

Cunostinte privind delegarea si detasarea in alta localitate si deplasarea in interesul
serviciului.

b) Economist specialist, gr. IA — S, in cadrul Directiei Economice:

1. Legea nr. 311/2003, Legea muzeelor si a colectiilor publice, actualizati;

2. Legea nr. 82/1991, a contabilitatii, actualizata;

3. Anexa nr. 5 — Procedura privind Modulul “Completarea si depunerea formularelor din
sfera raportarii situatiilor financiare ale institutiilor publice”, din Ordinul 517/2016, pentru
aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a
sistemului national de raportare — Forexebug, actualizat:

4. Legea 500/2002, privind finantele publice: sectiunea a - 4 - a Executia bugetara,
actualizata, de la art. 47 la art. 61;

5. Ordonanta nr. 81/2003, privind reevaluarea sl amortizarea activelor fixe aflate in
patrimonial institutiilor publice, actualizata:

6. O.MLF.P. nr. 2861/2009, pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, actualizat;

7. O.MLF.P. nr. 2634/2015, prvind documentele financiar — contabile, actualizat;

8. Fisa Postului;

9. Regulamentul de Organizare si Functionare a Muzeului National Brukenthal.

Tematica:

Cunoasterea inregistrarilor contabile;

Cunoasterea legii contabilititii;

Cunoasterea Planului de conturi pentru institutii puiblice si instructiunile de aplicare a
acestora;

Cunoasterea normelor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor,
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Cunoasterea sistemului national de functionare Forexebug.




